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В какой-то момент вы можете оказаться в ситуации, когда вам нужно знать, как объединить файлы в один PDF. Это может быть работа, домашняя электронная книга или ваша личная офисная бухгалтерия.

Давайте посмотрим, как объединить файлы PDF в разных операционных системах.

Как объединить файлы PDF на Mac

Возможно, вас не удивит, что в macOS встроены простые и удобные инструменты, которые помогут вам создавать и комбинировать PDF-файлы на вашем компьютере. Вы можете использовать приложение Preview или macOS Finder. Начнем с последнего варианта.







Как объединить PDF-файлы в macOS Finder

Если вы еще этого не сделали, возможно, будет проще собрать все файлы, которые вы хотите объединить в PDF-файл, в одной папке. Когда папка будет готова, мы сможем получить доступ к инструменту Finder.

Сначала нажмите на очень дружелюбный значок в правом нижнем углу экрана… ..


Или вы можете перейти в меню Finder и нажать «Новое окно Finder».

Когда окно MacOS Finder открыто, вы можете переключиться в режим галереи на панели инструментов Finder, щелкнув значок, который выглядит как прямоугольник с пятью точками под ним.









Кроме того, вы можете нажать «Просмотр галереи» в меню «Просмотр» в верхней части экрана.



Теперь, когда вы находитесь в представлении «Галерея», вы заметите, что все ваши файлы отображаются в виде значков изображений. Вы можете быстро переключаться между значками, чтобы дважды проверить, какие из них вам нужны для вашего PDF-файла. Как было сказано ранее, вам будет намного проще, если все файлы PDF уже будут в одной папке.
Мы должны выбрать каждый отдельный файл, чтобы объединить их в один. Удерживайте командную клавишу, чтобы выбрать каждый файл. Попробуйте щелкнуть каждый файл в том порядке, в котором вы хотите, чтобы они отображались в окончательном PDF-файле.






После выбора второго файла вы увидите значок «Создать PDF» на панели инспектора.




Когда вы выбираете более одного файла, на панели инспектора справа появляется кнопка «Создать PDF». Щелкните по нему, и Finder создаст новый PDF-файл на вашем рабочем столе или в выбранной папке, содержащий все выбранные вами PDF-файлы.



Если вы не заметили, выбранные выше фотографии собак еще не были PDF-файлами. Это были in.jpg «wp-block-image is-style-default aligncenter»>



Чтобы открыть и настроить новый PDF-файл, просто дважды щелкните файл PDF, чтобы автоматически открыть его в режиме предварительного просмотра. Кроме того, вы также можете щелкнуть значок предварительного просмотра и найти свой PDF-файл на рабочем столе.
После того как вы откроете PDF-файл в режиме предварительного просмотра, вам нужно будет увидеть миниатюры, чтобы изменить положение страниц. Перейдите в меню «Просмотр» и нажмите «Эскизы», чтобы включить их, если они еще не отображаются.












На снимке видны первые три эскиза. Как видите, наш пушистый друг очень веселится с пузырями на первой картинке.
Но эти лакомства выглядят так вкусно, и все мы знаем, как собаки любят поесть. Итак, я решил переместить собачьи кости на первое место. Все, что мне нужно было сделать, это:

	Поместите мой курсор / стрелку на миниатюру
	Удерживайте и перетащите изображение
	Перетащите его вверх или вниз на боковой панели
	Поднимите курсор, когда он окажется в желаемой позиции.
	При необходимости повторите






Как редактировать страницы в PDF

На этом этапе вы можете решить, что у вас есть дополнительная страница или две, которые вам больше не нужны. Просто щелкните миниатюру на боковой панели и нажмите «Удалить» на клавиатуре. Вы по ошибке нажали удалить? Не стоит беспокоиться! Просто перейдите в меню предварительного просмотра, нажмите «Изменить» и нажмите «Отменить» в раскрывающемся меню, чтобы восстановить страницу и миниатюру.





Как объединить файлы PDF в предварительном просмотре

Предварительный просмотр также можно использовать в качестве единственного источника для объединения файлов PDF.

Сначала откройте исходную страницу PDF в режиме предварительного просмотра.









В нашем рецепте можно использовать несколько изображений, поэтому давайте сделаем следующие шаги:






	Нажмите «Изменить» в меню предварительного просмотра.
	В раскрывающемся меню нажмите «Вставить».
	Нажмите «Страница из файла…»





Выберите файл, который вы хотите добавить в этот PDF-файл. Как видите, я добавляю JPEG.



Теперь моя новая страница с яблоком отображается в миниатюрах. Повторите этот шаг для каждой новой страницы, которую хотите добавить.



Когда вы закончите добавлять страницы и перемещаться по ним, сохраните новый PDF-файл. Перейдите в меню «Файл» и нажмите «Экспортировать как PDF».




Как объединить файлы PDF в Windows 10

К сожалению, пользователи ПК, на Mac гораздо проще объединять и создавать PDF-файлы. Тем не менее, у вас есть несколько вариантов создания PDF-файлов для загрузки. В этом уроке я продемонстрирую идеальную программу для использования: Adobe Acrobat DC. К вашему сведению, вы также можете использовать эту программу на Mac.

Вы можете зарегистрироваться в Adobe Suite и получить доступ к веб-клиенту Adobe Acrobat DC или загрузить приложение на свой компьютер. Чтобы объединить файлы PDF и другие файлы в один документ, необходимо:

	Сначала нажмите «Объединить файлы».






	Выберите, откуда вы хотите добавить файлы: папка компьютера, недавние PDF-файлы Acrobat и т. Д.












	Выберите все файлы для вашего PDF-файла и нажмите «Открыть».





Теперь все файлы для вашего PDF-файла видны. Вы можете перетаскивать, добавлять и перемещать их в нужное место. Наведите указатель мыши на изображение и щелкните значок корзины, чтобы удалить его.



Заключительные шаги по объединению ваших файлов:
	Наведите указатель мыши на каждое изображение и отметьте те, которые вам нужны для PDF-файла.
	Назовите свой PDF-файл. Например, «Мой лучший рецепт яблочного пирога».
	Нажмите «Объединить».





Вот и все! Поздравляем, вы знаете, как объединить файлы PDF (и другие типы файлов) в один документ PDF. Мы надеемся, что это руководство было полезно как для пользователей Mac, так и для ПК.






Вас могут заинтересовать следующие статьи:	Как объединить ячейки в Google Таблицах (простое пошаговое руководство)
	Как скрыть столбцы в Google Таблицах (простое руководство)
	Как скрыть сетку в Google Таблицах (Простое руководство)
	Как записать макрос в Google Таблицы (простое пошаговое руководство)
	Преобразование формул в значения в Google Таблицах (простое руководство)
	Как сортировать по цвету в Google Таблицах (простое пошаговое руководство)
	Как объединить формулу и текст в Google Таблицах
	Как конвертировать PDF файлы в Google Таблицы
	Как восстановить удаленные файлы Google Таблиц
	Скрипты Google Таблиц 101 - руководство для начинающих




                                                     
                     
                          
                           
                              
                                
                            
            
                              
                                
            
                              
                                


                              
                                

                             
                                

                                  
                          

                    


                

                
	
		Навигация по записям

		Как поделиться Google календарем (шаг за шагом) 


 Как копировать значения, а не формулы в Google Таблицах


	                          
            

		            

             
          
            
                  

	
		
  
    
    
      
     






 






	


            
          
      
          

  



         
            
                
                                 
                
                
                    
                        

                        
                            
                            

                              
                        

                        
                    

                    
                

                

                
                    
                        
						
                           




                            
                                	Главная
	Карта сайта
	О сайте

                            

                        

                    

                

            

            
        
        
    

    
    
    
    










	
	
